
ΔΙΕΥΚΡΙΝΗΣΕΙΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΕΝΤΥΠΩΝ

· ΤΙΤΛΟΣ ΣΠΟΥΔΩΝ
Πρέπει να προσκομίσετε πιστοποιητικό Διδακτορικού ή Μεταπτυχιακού. Αν ο μεταπτυχιακός τίτλος είναι από το εξωτερικό, τότε απαιτείται πιστοποιητικό του ΔΟΑΤΑΠ (πρώην ΔΙΚΑΤΣΑ). Σε περίπτωση κατοχής Διδακτορικού & Μεταπτυχιακού, να υποβληθεί μόνο το Διδακτορικό.
· ΟΙΚΟΓΕΝΕΙΑΚΟ ΕΠΙΔΟΜΑ

Προκειμένου να σας καταβληθεί το οικογενειακό επίδομα (Τέκνων), εφόσον δεν το εισπράττετε ο/η ίδιος/α από άλλη πηγή, θα πρέπει υποχρεωτικά να συμπληρώσετε τη σχετική υπεύθυνη δήλωση για την οικογενειακή παροχή. 

Είναι απαραίτητο:

( να αναφέρετε το ονοματεπώνυμο του συζύγου και των τέκνων, και το δήμο όπου έχετε την οικογενειακή σας μερίδα.
(να προσκομίσετε πιστοποιητικό γέννησης/ ληξιαρχική πράξη γέννησης τέκνων ή απόσπασμα οικογενειακής  κατάστασης, όπου θα αναφέρονται τα τέκνα και οι ημερομηνίες γέννησής τους.
(να προσκομίσετε πιστοποιητικό φοίτησης του παιδιού/των παιδιών (εφόσον σπουδάζει) από ΙΕΚ, ΑΕΙ ή ΤΕΙ του εσωτερικού ή εξωτερικού (νομίμως μεταφρασμένο και επικυρωμένο). Τα όρια ηλικίας για την καταβολή επιδόματος τέκνου είναι  το19ο έτος  για μαθητές δευτεροβάθμιας και  το 24ο για φοιτητές των ΙΕΚ, ΑΕΙ και ΤΕΙ.

( να υποβληθεί επίσημη απόφαση Δικαστηρίου, εφόσον υπάρχει υιοθεσία.

Οι γονείς που τελούν σε διάσταση ή διάζευξη λαμβάνουν κανονικά το οικογενειακό επίδομα (Τέκνων) εφόσον έχουν παιδιά για τα οποία δικαιολογείται η καταβολή. Εάν εισπράττετε το οικογενειακό επίδομα από κάποια άλλη πηγή, πρέπει να το δηλώσετε.
· ΑΣΦΑΛΙΣΤΙΚΑ ΤΑΜΕΙΑ
1.Ασφαλισμένοι στο ΙΚΑ: Οι ασφαλισμένοι του ΙΚΑ πρέπει να προσκομίσουν φωτοτυπία της πρώτης σελίδας του βιβλιαρίου υγείας που θα φαίνεται ο Αρ. Μητρ. ΙΚΑ και η ένδειξη «ΠΑ» (Παλιός ασφαλισμένος) ή «ΝΑ» (Νέος ασφαλισμένος). Στην περίπτωση που το βιβλιάριο δεν έχει μια από τις δύο παραπάνω ενδείξεις οι ασφαλισμένοι θα πρέπει να επισκεφθούν το ΙΚΑ για τη σχετική συμπλήρωση. Όσοι έχουν απόφαση απαλλαγής του ΙΚΑ, πρέπει να προσκομίσουν αντίγραφο στην Υπηρεσίας μας.
2.Ασφαλισμένοι στο ΤΣΜΕΔΕ:  Οι ασφαλισμένοι στο ΤΣΜΕΔΕ θα πρέπει να γνωρίζουν ότι εφόσον έχουν αποδοχές μεγαλύτερες του ΑΕΠ (693,35 ευρώ) οι εισφορές του ασφαλισμένου θα κρατηθούν και θα αποδοθούν από το Πανεπιστήμιο Μακεδονίας, Αν έχουν μικρότερες τότε θα συνεχίσουν να καταβάλλονται από τους ίδιους ως ελεύθεροι επαγγελματίες. Οι ασφαλισμένοι στο ΤΣΜΕΔΕ θα πρέπει να γράψετε οπωσδήποτε τον αριθμό μητρώου του Ταμείου και την ημερομηνία εγγραφής και έναρξης υποχρεώσεων στο ΤΣΜΕΔΕ.
3.Ασφαλισμένοι στο ΤΣΑΥ: Ειδικά οι ασφαλισμένοι στο ΤΣΑΥ θα πρέπει να προσκομίσουν φωτοτυπία της πρώτης σελίδας του βιβλιαρίου υγείας που θα φαίνεται η ένδειξη «ΠΑ» (Παλιός ασφαλισμένος) ή «ΝΑ» (Νέος ασφαλισμένος). Στην περίπτωση που το βιβλιάριο δεν έχει μια από τις δύο παραπάνω ενδείξεις οι ασφαλισμένοι θα πρέπει να επισκεφθούν το ΤΣΑΥ για τη σχετική συμπλήρωση.
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ για το ΤΜΗΜΑ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ
1. Φωτοτυπία πτυχίου ή μεταπτυχιακού ή διδακτορικού.

2. Φωτοτυπία πιστοποιητικού  οικογενειακής κατάστασης.

3. Φωτοτυπία βεβαίωσης Αρ. Μητρ. Ασφαλισμένου ΙΚΑ και δήλωση «παλαιού» ή «νέου» ασφαλισμένου.

4. Για όσους έχουν ασφάλιση ΤΣΜΕΔΕ: Φωτοτυπία βεβαίωσης Αρ. Μητρ. Ασφαλισμένου ΤΣΜΕΔΕ, δήλωση   «παλαιού» ή «νέου» ασφαλισμένου και Ασφαλιστικής κλάσης.

5. Φωτοτυπία ταυτότητας.

6. Φωτοτυπία βιβλιαρίου για το ΙΒΑΝ τραπεζικού λογαριασμού.

7. Άδεια απασχόλησης (έγκριση από το Υπηρεσιακό Συμβούλιο) της υπηρεσίας σας (για όσους έχουν σχέση με Δημόσιο ή ευρύτερο Δημόσιο Τομέα).
Στοιχεία Επικοινωνίας-Τμήμα Μισθοδοσίας: 

Τηλ.: 2310-891.380, Fax: 2310-891.274, Email: misthos@uom.gr[image: image1.png]












